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Порядок заполнения анкеты на биометрический паспорт 

Внимание!  
          Перед тем, как распечатывать анкету, рекомендуем Вам прислать анкету нам на проверку 
на адрес zagran@lstravel.ru , чтобы избежать необходимости повторного оформления анкеты. 

• Анкета распечатывается на одном листе.  
• Все документы заполняются ЗАГЛАВНЫМИ БУКВАМИ, исправления от руки не 

допускаются.  
• Срок действия заполненных и заверенных документов - 1 месяц. 

 

Заявление заполняется следующим образом: 

Пункт 1. Указывается фамилия, имя, отчество.  
Например: 
ИВАНОВА МАРИЯ АЛЕКСЕЕВНА  
Если ранее были другие фамилии, имена или отчество, следует указать их, а также год и 
город их смены.  
Например: 
ПЕТРОВА 1995 Г.МОСКВА  

     Если ФИО не менялось, так и пишется: ФИО НЕ МЕНЯЛ(А).  

Пункт 2. Указывается число, месяц и год рождения.  
Например: 
12 АВГУСТА 1987.  

Пункт 3. Пол:  
Например: 
ЖЕНСКИЙ.  

Пункт 4. Место рождения заполняется также, как и в общегражданском паспорте.  
Например: 
Г. МОСКВА 

Пункт 5. Место постоянного проживания (прописки): указывается индекс, город, улица, дом, 
корпус, квартира, телефон с кодом. Если телефона нет, указывается мобильный телефон.  
Например: 
123456, Г.МОСКВА, УЛ. ТВЕРСКАЯ, ДОМ 12, КОРП.3, КВ.45, ТЕЛ: (495) 123-45-67  

Пункт 6. Указывается гражданство: РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ.  

Пункт 7. Основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) – заполнять также как и в 
паспорте.  
Например: 53 00 № 987654, ВЫДАН 12 АПРЕЛЯ 2000 6 ОТДЕЛЕНИЕМ МИЛИЦИИ ГОР. 
МОСКВЫ (771-051).  

Пункт 8. Указывается цель получения заграничного паспорта.     
Например: ДЛЯ ВРЕМЕННЫХ ВЫЕЗДОВ ЗА ГРАНИЦУ  

Пункт 9. Указываете какой тип получения: ПЕРВИЧНОЕ, ВЗАМЕН ИСПОЛЬЗОВАННОГО, 
ИСПОРЧЕННОГО, УТРАЧЕННОГО. 
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Пункт 10. Указываете: «НЕ БЫЛ» и через строчку «НЕ ИМЕЮ». 

Пункт 11. Пишете фразу «НЕ ПРИЗВАН(А)» - женщинам также необходимо заполнять! 
Заявитель, призывного возраста (от 17 до 27 лет), может получить ОЗП, если предъявит 
ксерокопию военного билета или справку из Военкомата (форма 32).  

Пункт 12. Указываете: «НЕ ОСУЖДЕН(А)».  

Пункт 13. Указываете: «НЕ УКЛОНЯЮСЬ».  

Пункт 14. Даты пишутся в формате месяц.год (09.1973) в графе местонахождение 
  обязательно указывается город (Г. МОСКВА, ЛЕНИНСКИЙ ПР-Т., Д. 5, КВ. 3). Если 
Заявитель состоял на военной службе, то необходимо указать № войсковых частей, 
должность. Если вы не работали и не учились более 2 месяцев обязательно это указываете, 
во второй графе пишите «ВРЕМЕННО НЕ РАБОТАЛ», в третьей графе пишите место 
прописки в это время.   

В конце  пункта 14 пишете дату заполнения, далее должность, Ф. И.О. лица, телефон 
заверяющего лица. 

Пункт 15. При наличии загранпаспорта необходимо указать серию, номер и дату его выдачи, 
а также выдавшую организацию.  

Например : 
12 № 345789 ВЫДАН 12 МАРТА 1994 МИД РФ .  
Для справки: при получении нового ОЗП старый, если срок его действия не истек, 
аннулируется штампом на фотографии "Аннулировано" и возвращается, со всеми 
имеющимися в нем открытыми визами при этом необходимо предоставить заявление-отказ.  

Последний пункт Заявления, в котором заявитель расписывается и ставит дату, называется:   
«Я ПРЕДУПРЕЖДЕН, ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ИЛИ 
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ПОДДЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ ВЛЕЧЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, 
УСТАНОВЛЕННУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ»            

В прямоугольнике слева заявителю анкеты необходимо поставить свою подпись (аккуратно, в 
центре прямоугольника, не выходя и не касаясь за рамки). 
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